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Presentacion

En el Plan de Desarrollo Institucional se senala que la Unidad Académica de Agronomia de la Universi-
dad Auténoma de Zacatecas es un programa educativo de excelencia en la ensefianza del 4rea agrondmi-
ca que mantiene vinculacion con el entorno y propone alternativas sustentables de solucion a las proble-
maticas de éste. Dentro de sus funciones, se encuentra generar una oferta educativa con reconocimiento
nacional e internacional, soportada en la investigacion y en la pertinencia con la demanda de servicios
acordes a su perfil. Cuenta con docentes altamente motivados, calificados, certificados, organizados en
academias y en cuerpos académicos consolidados; cuerpos académicos con infraestructura propia y de
vanguardia, liderazgo y reconocimiento cientifico, generadores de propuestas de innovacion tecnoldgica
y de desarrollo integral en beneficio de la sociedad rural.

En congruencia con lo indicado en el parrafo anterior, la administracion 2016-2020 de la Unidad Aca-
démica de Agronomia de la Universidad Auténoma de Zacatecas (UAA-UAZ) trabaja en acciones que
permitan mantener actualizada a nuestra institucion educativa, implementando estrategias que coadyuven
al cumplimiento de las funciones y servicios principales para estudiantes, docentes y el contexto en general:
la actualizacion de la pagina web es una prioridad dentro esta gestion debido a los constantes cambios en
el disefo y servicios educativos que ofrecen actualmente las instituciones de nivel superior a través de sus
paginas y portales de internet. Por ello, se trabajé en la generacion de un espacio independiente enfocado
a renovar la imagen institucional por este medio electronico y a ampliar sus servicios a través del acceso
web a la plataforma institucional educativa donde, dentro de otras cosas, se pueden encontrar encuestas,
consulta de calificaciones y el acceso al programa de tutorias.

Los cambios realizados se encuentran disponibles a través del sitio oficial http://agronomia.uaz.edu.
mx. El presente manual proporciona la evidencia de cada una de esas mejoras en la pagina web, ademas
sirve como guia para la manipulacion de contenidos y servicios de la misma desde el enfoque del admi-
nistrador.

Aqui, se explica el funcionamiento del software de gestion de contenidos, donde se diseid y se man-
tiene funcionando, asi como el procedimiento de acceso y descripcion de cada una de las caracteristicas
de configuracion del sitio, elementos de gran utilidad para el uso adecuado y actualizado de los conteni-
dos.

1 ;{Qué es Liferay? Gestion de contenido web

Liferay es un portal de gestion de contenidos (CMS) de codigo abierto escrito en Java; una interfaz que
controla una o varias bases de datos donde se aloja el contenido del sitio. Este sistema permite manejar de
manera independiente el contenido y el disefio. Asi, es posible acceder al contenido y darle en cualquier
momento una cara distinta sin tener que formatear.

2.1 Servidores

Ademas de permitir la facil y controlada publicacion en el sitio a varios editores, se puede usar con la
mayoria de servidores de aplicaciones (WebLogic, Jboss, Geronimo, etcétera), contenedores de servlets
(Tomcat, Resin, Jetty) y bases de datos (MySQL, Oracle, SQL Server, etcétera). Liferay facilita la crea-
cion, gestion y administracion de portales web de gran complejidad, permitiendo la colaboracion entre
sus usuarios. Cada pagina del portal actia como un contenedor de diferentes aplicaciones web (portlets).
Un portlet puede ser, por ejemplo, desde un simple fragmento de texto hasta un completo calendario o
un visor de noticias. Liferay dispone de una version Community (libre) y de una version Enterprise (de

pago).
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2.1.1 Direccion web y generalidades de acceso

Es importante comenzar sefialando que la URL del sitio web oficial de la Unidad Académica de Agrono-
mia de la Universidad Autébnoma de Zacatecas es la siguiente: agronomia.uaz.edu.mx

agronomia.uaz.edu.mx

UNIDAD ACADEMICA

DE. AGRONOMIA

Inicio  Oferta Educativa  Filosofia  Estudiantes A Aspirantes

El administrador del sitio tiene asignados los datos de nombre de usuario y contrasefia desde el de-
partamento de telecomunicaciones de la Universidad Autonoma de Zacatecas. Para acceder a la pantalla
donde los introduciré, debemos dar clic en la opcidén Acceder, ubicada en la parte superior derecha de la
pagina, y se abrird otra ventana con las opciones para el acceso.

> Login

Nombre de usuario

ﬁ Contrasenia

Recuérdame

Acceder

|- OpenID (g He clvidado mi contrasefia

Imagen 1. Acceder al sitio como administrador

2.1.2 Ajustes del sitio

Para configurar los ajustes de un sitio, damos clic en la pestaiia de Administracion >> Administracion de
sitio web >> Configuracion y se abrirdn las opciones de configuracion del sitio.

LA # Administrar o Ocults

|| Pagina

[z Disposicion de pagina

s=a Mapa del sitio
¥ Configuracion

L Panel de control

Imagen 2. Abrir ajustes del sitio

La pantalla que se despliega permite configurar distintas opciones del sitio, ademas de Péaginas,
Contenido y Usuarios. En el menu izquierdo, seleccionamos Ajustes del Sitio. Desde aqui, accederemos
a numerosas opciones de configuracion como los Detalles del sitio, el Mapa del sitio, el Contenido com-

partido o los Campos personalizados. En las siguientes secciones veremos algunas de estas opciones de
configuracion.
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4 Volver a la pagina indice

) Configuracion

— Logo Mapadelsitio Supervision Fusionar paginas Slaging

Introduzca los servidores virtuales piiblico y privado que serén asociados a las URLs amigables piblica y privada respectivamente. Por ejemplo, si el servidor virtual es
www.helloworld.com v la URL amigable es /helloworld, entonces http://www.helloworld.com estd asociada a http://agronomia.uaz.edu.mx/web/helloworld.

Servidor virtual piblico  agronemia uaz. edu.mx

Servidor virtual privado  /web/agronomia/index

Introduzea la URL amigable que serd utilizada por las paginas tanto piblicas como privadas. La URL amigable se afiade al prefijo agronomia.uaz.edu.mx/web para las paginas
piiblicas y al prefijo hitp://agronomia.uaz.edu.mx/group para las paginas privadas.

URL amigable fagronemia

Guardar

Imagen 3. Ajustes del sitio
2.2 Paginas

El administrador de un sitio puede crear paginas estructuradas de forma jerarquica. Una pagina en Life-
ray actlla como un contenedor para distintos componentes o portlets. Hay dos tipos de paginas:

e Paginas publicas: son accesibles a todo el mundo, incluso a usuarios que no han iniciado sesion en
el portal.

e Péaginas privadas: son accesibles tinicamente para miembros del sitio propietario de la pagina.

Para crear paginas en nuestro sitio, tenemos que acceder al ment de administracion de paginas a

través de Administrar >> Pagina.
|

W

+aa Mapa del sitio
7 Configuracion

|4 Panel de control

T
Imagen 4. Acceso a administracion de paginas

< Yolver ala pigina indice

] Configuracién de paginas

4 (J | Agronomia
Inicio

Inicio
- Oferta Educativa

Ing. Agrénomo Escolarizads -

Ing. Agrsnomo Semiescolarizado Lenguaje por defecto: espafiol (Espaiiz) Otros idiomas: B
Licenciatura en Desarrollo Regionial yommire fric
Sustentable )
Titulo HTML
Maestria en Ciencias Agricolas
Perfil de Ingreso Tipo Portlets hd
Oculto

Perfil de Egreso
URL amigable http://agronomia.uaz.edunmx /148

Plan de Estudio
Objetivos Por ejemplo /news.
Valares Query @
Organigrama
Reglamentos Tcono i archivo | Ningln archivo
Acreditacién i
7 Filosofia Destino
Mision
Visién
Objetivos Copiar pagina
Perfiles

Imagen 5. Administracion de paginas
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Desde aqui, tenemos acceso a todas las opciones de configuracion de paginas y podremos crear, mo-
dificar, configurar y borrar paginas de nuestro sitio web. En este ment de administracion, disponemos de
varios elementos que nos ayudaran a configurar las paginas de nuestro sitio:

1. Arbol de paginas: muestra la estructura de paginas publicas o privadas del sitio. Aqui, podemos seleccionar
la pagina que queremos administrar haciendo clic sobre su nombre. Como se puede observar en la imagen, la
estructura de un sitio se construye a partir de paginas y subpaginas anidadas.

2. Opciones basicas de la pagina: esta barra de opciones nos permite ejecutar algunas acciones
sobre la pagina que tenemos seleccionada.

3. Panel de configuracion de la pagina: muestra las opciones de configuracion de la pagina que hemos
seleccionado en el arbol de paginas. Las opciones varian dependiendo de la opcion de configuracion
elegida en el menu lateral derecho.

4. Opciones de configuracion: desde aqui podemos escoger la categoria o conjunto de opciones que
queremos configurar sobre la pagina seleccionada. Al seleccionar una de las secciones de este menu,
se mostraran en el panel central de la pagina las opciones de configuracion correspondientes a la
seccion elegida.

2.2.1 Gestion de las paginas del sitio

En esta seccion, se detallan las acciones que se pueden realizar en relacion con la gestion de paginas.
Estas opciones se encuentran ubicadas en la barra superior del menu de administracion de paginas.

2.2.1.1 Creacion de una pagina
Para crear una pagina en nuestro sitio, tenemos que seleccionar primero la pagina de la que colgara en el arbol de
paginas del sitio. Después, haremos clic en la opcion Ariadir subpdgina. Si queremos crear una pagina en la raiz

del sitio, tenemos que seleccionar como pagina padre el elemento raiz Pdginas publicas.
Se nos mostrard un menu desde el que podremos configurar las opciones bésicas de la pagina.

o

Afadir subpaginas.
Nombre ||

Tipo Portlets v
Oculto

Anadir pagina

Imagen 6. Aniadir subpdgina
Desde este menu, podremos configurar:
* Nombre: el titulo de la pagina.
*  Ocultar en el menu de navegacion: si se marca esta casilla, la pagina no se mostrara en el menu de

navegacion del sitio.
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* Tipo: permite configurar el tipo de pagina. Segun el tipo de pagina seleccionado, se habilita un con-
junto de opciones a configurar para ese tipo de pagina.

Los tipos de pagina que Liferay ofrece son los siguientes:

e Pagina en blanco: como su propio nombre indica, se muestra una pagina sin contenido en la que se
pueden insertar manualmente los portlets que nos interesen. Al seleccionarlo, podemos escoger una
disposicion de pagina de entre las disponibles. Una disposicion de pagina determina cémo se ordena-
ran los portlets que insertemos en la pagina como, por ejemplo, en una sola columna, a dos columnas
de igual o distinto tamaio, etcétera.

e Panel: es una pagina que permite mostrar cualquier nimero de portlets en ella, pero uinicamente uno
a la vez. El usuario puede seleccionar qué portlet mostrar mediante un menu. El portlet seleccionado
ocupa la pagina entera.

*  Web insertada: muestra contenido de otra pagina web dentro de nuestro portal. Un administrador
puede establecer una URL desde el ment de configuracion de paginas y dicha pagina se mostrara en el
contexto de nuestro portal.

* Enlace a URL: es una pagina que simplemente redirecciona a la URL configurada, ya sea de dentro
de nuestro portal o un enlace a una web externa.

* Enlace a pagina de este sitio: permite seleccionar una pagina dentro de nuestro sitio, que redirec-
cionara al usuario a la pagina creada. Puede ser 1til, por ejemplo, para ubicar una pagina que se en-
cuentra en un nivel de profundidad mayor en el menu de navegacion del sitio, de forma que esté mas
visible, creando una pagina que la enlace a un nivel superior de la estructura.

Estos son los principales tipos de pagina que hay. Ademas, existen algunos otros y pueden crearse
tipos de pagina personalizados que respondan a las necesidades especificas de un sitio.

Una vez seleccionado el tipo de pagina que queremos crear y que lo hemos configurado, confirma-
mos la creacion de la pagina haciendo clic en el boton Ariadir pagina.

2.2.1.2 Copiar las aplicaciones de una pagina a otra

La opcion Copiar las aplicaciones nos permite importar a la pagina seleccionada las aplicaciones
(portlets) contenidas en otra pagina de nuestra eleccion, reemplazando las aplicaciones actuales de la
pagina.

2.2.1.3 Ordenar las paginas del sitio

Podemos reordenar las paginas del sitio, en cualquier momento, desde el panel lateral izquierdo del ment
de configuracion de paginas. Para ello, podemos pinchar y arrastrar una pagina para ubicarla donde que-
remos que se situe. También es posible mover las paginas de un nivel a otro de la estructura, de manera
que en cualquier momento se puede ordenar libremente todo el arbol de paginas del sitio. Ademas, pode-
mos eliminar la pagina seleccionada con el boton rojo. Para guardar los cambios, damos clic en Modificar
el orden.
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Pagina nueva —

Ordene las subsecciones

Inicio @
Oferta Educativa
Filosofia
Estudiantes @
Académicos

Vinculacion

Aspiranies -

had

Muodificar el orden

Pagina  Subsecciones —

Jsar la apariencia general para las paginas publicas  No v

Tema actual
— Classic
Co Descripcion
. . Portlets, themes, and layout templates included with Liferay Portal.
__ Autor
Liferay, Inc.

¥ Esquemas de colores (3)

Imagen 7. Reordenar paginas

2.2.2 onfiguracion y personalizacion de paginas

En esta seccion, se detallan las opciones de configuracion y personalizacion disponibles para las
paginas de un sitio. Se accede a estas opciones desde el panel derecho del ment de administracion de

paginas.



2.2.2.1 Detalles de la pagina

Seleccionando la opcion Detalles, podremos configurar los detalles basicos de la pagina seleccionada.
Desde aqui, podremos modificar las opciones presentadas durante la creacion de una pagina, ademas de
las opciones Apariencia y Javascript.

2.2.2.2 Apariencia

Esta opcion nos permite configurar la apariencia de la pagina. Por defecto, las paginas creadas heredan la
configuracion del elemento raiz del arbol (Pdginas publicas o Paginas privadas, dependiendo del caso).
Desde aqui, podemos seleccionar si queremos que la pagina seleccionada herede esta configuracion de
apariencia o si queremos personalizarla. Si marcamos la casilla Defina un estilo especifico para esta pa-
gina, podremos cambiar tanto el tema de apariencia como el esquema de color de la pagina. También es
posible incluir codigo CSS para personalizar la pagina con mayor nivel de detalle.

2.2.2.3 Javascript

Mediante esta opcion, podemos incluir codigo Javascript, que se ejecutard cuando nuestra pagina haya
terminado de cargar.

2.3 Gestion de contenidos en Liferay

Liferay ofrece una gran variedad de contenidos para albergar en nuestras paginas. El mas comun de estos
contenidos es el contenido web. En esta seccion vamos a ver como crear y gestionar contenido web en
Liferay y, posteriormente, como visualizarlo en nuestras paginas.

Es muy importante tener siempre presente, al trabajar con Liferay, que existe una separacion entre
el contenido web y las paginas que albergaran dicho contenido. En Liferay se separan ambos conceptos
y tenemos que hablar, por un lado, de la creacién de contenido web y, por otro lado, de la ubicacion de
dicho contenido dentro de las paginas de nuestro sitio. De esta manera, podremos crear contenidos de
manera independiente de la pagina en la que se ubicard. Esto nos permitird ubicar contenidos en varias
paginas, afiadirlos y quitarlos libremente, asi como compartirlos con otros sitios de nuestra jerarquia, tal
como vimos en la seccion Sitios.

2.3.1 Contenidos Web

Podemos acceder al gestor de contenidos de Liferay a través de la barra de administracion de nuestro
sitio: Administrar >> Panel de Control >> Contenido Web. Desde aqui, podemos gestionar todos los
tipos de contenido que hay disponibles en Liferay.

AL Agronomia v —

[=l| Paginas
[El| Biblioteca de documentos
|| Galeria de imdgenes
[E3| Enlaces
[ Agenda
|| Foro de discusion
¥l Rlnns
Imagen 8. Administracion de contenido
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Para acceder al menu de gestion de Contenido Web, haremos clic en Contenido >> Contenido Web,

en el menu lateral izquierdo. Desde este ment, podremos crear y gestionar el contenido web de nuestro
sitio.

|
Contenido Web +
Contenido web Estructuras Plantillas Feeds Reciente
| Buscar

Avanzado =

Afadir contenido web | Permisos -
o] Suscribirse

Expirar | Eliminar

Maosfrando el intervalo 1 - 20 de 226 resultados

Deanltadne noar nanins | 20 ¥ Danina 1 ¥ d=ad? I4 Primero | 4 Anterior | Siouiente b | Ultimo 4

Imagen 9. Gestion de contenido web

La gestion de contenido web funciona de manera similar a como se gestionan archivos en un disco.

Es muy recomendable planificar la creacion de contenido de un sitio de manera que, con posterioridad,
su gestion pueda hacerse ordenadamente.

2.3.1.1 Creacion y edicion de un contenido web bdsico

Para crear un contenido web, nos ubicamos en la carpeta donde queremos albergar el contenido y
hacemos clic en Ariadir contenido web. En secciones posteriores, se explicaran otros tipos de contenidos
que podemos crear a través del menu A7nadir. Accederemos al menu de creacion de contenido web.

Contenido Web «

2
Nuevo contenido web cAtras
Mombre & Basico
¥ Estructura
localize
Nombre
Idioma Lenguaje por defecto Valor por defecto
espanol (Espana) v espanol (Espana) ¥
content Editar
Seleccionar
:__ - __; - =_v A - B I g xz xz
. — — ¥ .= . ¥ Plantilla
o BHEEm | Ea| &z EEM
= =E = = Seleccionar
Blfiencita. @& F @B OD & O - » Planificacién temporal

Imagen 10. Crear contenido web

10



Desde este menu, configuraremos nuestro contenido web, tanto en el momento de su creacion como
posteriormente, editandolo en el caso en el que lo necesitemos. Las funcionalidades que a continuacion
se describen son idénticas en la creacion y posterior edicion de contenidos web.

En el menu de la derecha, tenemos las distintas secciones de configuracion del contenido web, a
través de las cuales podremos acceder a distintas opciones para nuestro contenido. A continuacion, se
detalla cada una de estas secciones.

2.3.1.1.1 Barra inferior de opciones

Esta barra de configuracion, disponible siempre en la parte superior independientemente de la seccion de
opciones en la que nos encontremos (menu de la derecha), nos permite realizar las siguientes acciones:

* Permisos: permite asignar permisos distintos a los asignados por defecto a nuestro contenido web.

2.3.1.1.2 Contenido
Desde esta seccion, configuramos las opciones basicas de nuestro contenido web.

e Estructura y plantilla: se nos mostraré la estructura por defecto, cuando creamos el contenido, al
haber seleccionado Contenido web basico. Veremos mas sobre estructuras y plantillas en el capitulo
Gestion avanzada de estructuras y presentacion.

* Idioma por defecto: es el idioma por defecto del contenido web. Por norma general, lo dejaremos
con el valor que tiene por defecto, que es el espafiol.

e Titulo: es el nombre del contenido web.

e Contenido: es el contenido en si. Para crear contenido web que se adapte a nuestras necesidades,
Liferay ofrece un editor de texto de tipo WYSIWYG (What You See Is What You Get), es decir, po-
demos crear contenido web, sin necesidad de utilizar c6digo HTML, de forma parecida a como lo
hariamos con un editor de textos tradicional como Microsoft Word, Open Office Writer, etcétera.

* Se muestra en las busquedas: podemos desmarcar esta opcion, si no queremos que nuestro conteni-
do web se indexe como resultado en busquedas a través de nuestro sitio.

El editor de contenidos web que nos ofrece Liferay es una herramienta potente que nos permite crear
contenido web de forma sencilla, sin necesidad de utilizar codigo HTML (aunque también tenemos la

opciodn de utilizarlo).

Estilo B 2 — A-RQ-||B I U S| | x x
BEBE Lt y|E:: £ B2 ==
|BFeneivL | @ = @ E QM @ Q

body 4

Imagen 11. Editor de contenido web bdsico
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En la primera fila de opciones, de izquierda a derecha, encontraremos:

» Estilo del texto (encabezados, mensajes de alerta, texto monoespaciado...).
* Tamano del texto.

» Negrita, cursiva, subrayado y tachado.

* Superindice y subindice.

En la segunda fila de opciones, de izquierda a derecha, tendremos:

» Botones de retroceder y avanzar la accion.

» Opciones de cortado, copiado y pegado. Las opciones de pegado disponibles son:

— Pegar: pega el texto con el formato de origen, si es posible.

— Pegar como texto plano: pega el texto introducido en la caja de texto, sin formato alguno.

— Pegar desde Word: pega el texto copiado desde Word en la caja de texto seleccionado, mante-
niendo en lo posible su formato de origen.

* Seleccionar todo el texto.

* Eliminar formato del texto.

* Opciones de busqueda, reemplazo y correccidon ortografica.

* Botones para listas ordenadas o no ordenadas, alineacion de las listas y texto citado.

» Opciones de alineacion del texto (izquierda, derecha, centrado, justificado).

En la tercera fila de opciones, de izquierda a derecha, hallaremos:

e Fuente HTML: nos permite editar nuestro contenido, modificando directamente el codigo HTML
del mismo.

e Insertar vinculo: permite insertar un enlace en nuestro contenido web. Nos muestra una ventana
desde la que podemos configurar las distintas opciones de nuestro enlace e incluso seleccionar una
pagina o un documento de nuestro sitio, haciendo clic en Ver servidor. Veremos como gestionar los
documentos de nuestro sitio en el capitulo Gestion de documentos.

* Eliminar vinculo: elimina el enlace asociado al texto seleccionado.

* Referencia: permite crear una etiqueta vacia con un identificador asociado. Puede ser til, si quere-
mos hacer referencia a ese identificador mas tarde en funciones Javascript propias.

* Insertar una imagen mediante una URL. El enlace puede estar asociado a una imagen de nuestra
libreria de Documentos y Multimedia o en cualquier otro lugar.

e Insertar un flash: aunque Liferay permite la opcion de insertar un flash, se desaconseja su uso
debido a las vulnerabilidades que presenta y a que los distintos navegadores web estan dejando de
permitir la ejecucion de este plugin. Google Chrome y Mozilla Firefox son dos de los navegadores
que ya no permiten su ejecucion.

e Insertar una tabla.
* Insertar un emoticono.
* Insertar caracteres especiales.

Todas estas herramientas nos permiten crear nuestro propio contenido web basico de manera sen-

cilla. En el capitulo Gestién avanzada de estructuras y presentacion veremos coOmo crear otros tipos de
contenidos web mas avanzados.
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2.3.1.2 Versiones de un contenido

Cada vez que modificamos un contenido web, se crea una nueva version sobre el mismo contenido, de
manera que podemos recuperar versiones anteriores.

Contenido Web « #

bolsatrabajo wAtris

Contenido m

Expirar | Eliminar

Mestrando 15 resultados

ldentificador Nombre Version ¥ Estado M . M . Autor
modificacion publicacion
Yanira
16/03/13 17/08/1 .
94283 bolsatrabaje 2.4 Aprobado ' ! Xiomara de 4 4% Acciones
14:58 2023 -
la Cruz
Yanira
94283 baolsatrabajo 23 Aprobado 21017 1728 ;;;2?1 ! *iomara de 4 4 & Acciones
' la Cruz
. 1710513 17081 Juan Jose R
94283 balsatrab 22 Aprobad ¢ B A
alsatrabajo probado 1633 2023 Gastro ¥ cciones
15/05/13 17/08/1 Juan Jose . fInoa——ie— o

Fannn e bt 3 e

Imagen 12. Historico de versiones
Desde aqui, tenemos la posibilidad de:

* Expirar una o mas versiones de nuestro contenido. Si expiramos todas las versiones del contenido,
¢éste no se podré visualizar.

* Ver una vista previa de cada version del contenido.

* Copiar o eliminar una version. Una version eliminada, al contrario de cuando se expira, desaparece
por completo y no es recuperable. Esto puede ser util cuando tenemos versiones casi idénticas que
han sido corregidas levemente.

2.3.13. Gestion de contenidos

El menu de administracion de contenido web (Administrar >> Panel de Control >> Contenido Web) nos
permite realizar distintas operaciones para gestionar nuestro contenido web.
Desde la barra superior de este menu, podemos realizar las siguientes acciones:

* Ordenar nuestro contenido por distintos criterios.

* Administrar las estructuras, plantillas y feeds.

» Realizar una busqueda de contenido.

* Seleccionar como ver el listado de contenidos (Iconos, Descripcion o Listas).

» Seleccionar todos los contenidos de la carpeta (incluyendo las subcarpetas). Al hacerlo, se nos mues-
tra una nueva opcidn Acciones, que permite expirar, mover o enviar a la papelera todo el contenido
seleccionado.

Ademas, se pueden realizar opciones para un contenido, pasando el cursor por encima de ¢l y ha-
ciendo clic en el menu desplegable que se muestra en su parte superior derecha. Desde aqui, podemos
realizar las siguientes acciones:
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Editar el contenido.

Moverlo de una carpeta a otra.
Gestionar sus permisos.

Ver una vista previa del contenido.
Ver su historico de versiones.
Crear una copia del contenido.
Expirar el contenido.

2.4 Visores y publicadores de contenidos

Hasta ahora hemos hablado de coémo crear y configurar nuestro contenido. En esta seccion, veremos
como visualizar el contenido creado en las paginas de nuestro sitio mediante dos portlets: el Visor de
Contenidos y el Publicador de contenidos.

14

2.5 El visor de contenidos

Este portlet tiene como finalidad mostrar contenido estatico en nuestras paginas, esto s, nos permite
visualizar un contenido web en nuestra pagina. Para ello, colocaremos un visor de contenido web en el
lugar de la pagina donde queremos ver nuestro contenido, haciendo clic en la barra superior de admi-
nistracion en Anadir >> Visor de contenido Web. Buscamos en este menu el Visor de contenido web y

hacemos clic en Ariadir o pinchamos y arrastramos el visor hasta el lugar de la pagina donde lo queremos
afadir.

& Administrar ¥  Qculta

o Pagina

Aplicaciones

= Vfisor de contenido web

.= Navegacion

=| Mas...

Imagen 13. Aniadir visor de contenido

Si hacemos clic en Afiadir, el visor se ubicara en el primer hueco disponible dentro de la pagina,
segun la disposicion de pagina seleccionada. Para reubicarlo en otro lugar de nuestra pagina, podemos
pinchar y arrastrar de la barra de titulo del portlet.

Fon -!«-I-»snln:mmmun

Imagen 14. Mover un visor de contenido



Una vez hemos incluido un visor de contenido web en la pagina, podemos indicarle qué contenido
web queremos visualizar, utilizando la opcion Seleccionar contenido web en la parte inferior del visor. Se
nos mostrard un menu desde el que podemos buscar y seleccionar el contenido web que queremos visua-
lizar. Tras seleccionarlo, haciendo clic sobre €1, guardamos los cambios y cerramos el ment de seleccion
de contenido web, de manera que ahora veremos el contenido web en nuestra pagina.

También podemos crear contenido web al vuelo desde el menu inferior de un visor de contenido ha-
ciendo clic en A7iadir. Se nos abrird un menu de creacion de contenido web desde el cual podremos crear
nuestro contenido directamente.

Aunque la opcion de crear el contenido web desde el propio visor parece una opcidon comoda, al utili-
zarla se nos creara el contenido en la raiz del gestor de contenidos. Si se utiliza esta opcidn como norma,
nuestro contenido web no estara clasificado en carpetas y subcarpetas como se ha recomendado en sec-
ciones anteriores. Se recomienda crear el contenido web desde el ment de administracion de contenido
0, si se quiere crear desde el propio visor, mantener el contenido ordenado, accediendo posteriormente al
menu de administracion de contenido y moviendo los contenidos a sus carpetas correspondientes.

Ademas, se nos ofrece la opcion de modificar directamente el contenido web desde el visor de con-
tenido, mediante la opcion Editar del menu inferior.

2.6 El publicador de contenidos

El Publicador de Contenidos es un portlet que nos proporciona una manera mas potente de visualizar
nuestro contenido. Al contrario que el visor de contenidos, que muestra inicamente un contenido web de
manera estatica, el publicador de contenidos nos permite publicar un conjunto de contenidos de distintos
tipos tales como imagenes, documentos, entradas de blog, contenido web, etcétera, siguiendo unas con-
diciones que podemos configurarle.

Para incluir un publicador de contenidos en una pagina, desde la barra de administracion accedemos
a Aniadir >> Publicador de Contenidos. Desde aqui, como ya hemos visto, podemos incluirlo en la pagi-
na haciendo clic en A7iadir o pinchando y arrastrandolo hasta donde queremos ubicarlo en la pagina. Al
incluir un publicador de contenidos en nuestra pagina, por defecto, va a mostrarnos todos los contenidos
de nuestro sitio. Para configurarlo, hacemos clic en el icono de configuracion de la barra de titulo del
portlet y seleccionamos Configuracion.

& Administrar ¥ o Ocultar/h

s Pagina
Aplicaciones

=: Visor de contenido web

Publicador de contenidos

= Navegacion

= Mas...

Imagen 15. Configuracion del publicador de contenidos
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Desde este ment, podemos configurar las distintas opciones del publicador de contenidos. Las op-
ciones de configuracion nos permitiran:

» Seleccionar los contenidos a mostrar en el publicador.
* Indicar como queremos visualizar los contenidos seleccionados.
» Habilitar la suscripcion al publicador por parte de los usuarios.

2.6.1 Opciones de seleccion de contenidos

La seleccion de contenidos a visualizar en el publicador de contenidos se puede realizar de dos maneras:
Manual o Dinamica. Al seleccionar una u otra opcidn, el resto de opciones de configuracion cambian.
Al configurar una seleccion Manual de contenidos disponemos de las siguientes opciones:

Ambito: Nos permite seleccionar los sitios donde se encuentran los contenidos que queremos mostrar.
Podemos seleccionar Global y, ademas, incluir uno o mas sitios. Por defecto, tenemos incluido, en la
seleccion, el sitio actual donde estamos configurando el publicador de contenidos.

e Contenido: desde aqui, seleccionaremos uno a uno los contenidos que queremos que se visualicen
en el publicador de contenidos. Mediante la opcion Seleccionar elegiremos qué tipo de contenido
queremos mostrar, de manera que se nos muestre un listado donde elegiremos el contenido de dicho
tipo, para incluir en nuestro publicador. Seleccionaremos tantos contenidos como nos interese y €stos
seran los que se listaran en nuestro publicador de contenidos posteriormente.

Sin embargo, la verdadera potencia del publicador de contenidos radica en la seleccion dindmica de
contenidos, donde podremos configurar un listado de contenidos que cumplan ciertas opciones. La venta-
ja de seleccionar esta opcion es que, conforme se vayan creando contenidos en nuestro sitio que cumplan
las condiciones configuradas en el publicador, éste los incluird automaticamente en nuestro listado. Por
lo tanto, podremos mantener actualizados nuestros listados de contenidos (contenidos web, documentos,
etcétera) de manera automatica, tras configurar adecuadamente nuestro publicador de contenidos. En los
sitios de la CARM, se pueden configurar publicadores de contenidos para visualizar listados de noveda-
des, publicaciones, noticias, etcétera.

Las opciones disponibles para la configuracion Dindmica del publicador de contenidos son las siguientes:

« Ambito: misma opcién que para la seleccion de contenidos manual.

* Tipo de contenido: esta opcion nos permite acotar la seleccion de contenidos a uno o mas tipos con-
cretos. Ademas, en el caso de seleccionar Contenido Web, se nos ofrece una nueva opcion mediante
la cual podemos acotar aiin mas la seleccion, seleccionando uno o mas subtipos de contenido web
(contenido web basico o estructuras).

e Filtro: con este conjunto de opciones podemos configurar el publicador de contenidos para que nos
muestre unicamente los contenidos que coincidan con una o mas condiciones. Estas condiciones
indican si el contenido debe estar clasificado de cierta manera mediante etiquetas y categorias (para
mas informacion, ver Etiquetas y categorias). En cada regla, se pueden indicar una o mas etiquetas o
categorias y se pueden combinar reglas, de forma que el filtrado sea mas especifico. Para cada regla,
se pueden configurar:

— Etiquetas o Categorias: indica si se configuraran etiquetas o categorias en esta regla.
— Contiene/no contiene: indica si el contenido debe contener o no (para reglas de exclusion) las
etiquetas o categorias indicadas en la regla de filtrado.
— Cualquiera/Todos: indica si el contenido debe pertenecer a todas las etiquetas o categorias indi-
cadas en la regla.
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* Ordenacion y agrupacion: permite indicar como se ordenaran los contenidos mostrados en el pu-
blicador. Incluye dos niveles de ordenacion, de forma que, en caso de que dos o mas contenidos
coincidan en el criterio indicado como primera regla, se puedan ordenar siguiendo la segunda. Para
cada una de las reglas, se puede ordenar por distintos criterios (Titulo, fecha de creacion, modifica-
cion, publicacion o expiracion, nimero de visualizaciones, etcétera). Ademas, se puede indicar que se
muestren en orden ascendente o inverso. Por ultimo, se pueden agrupar los contenidos por su tipo o
por los vocabularios a los que pertenecen sus categorias, de forma que salgan juntos y cada conjunto
aparezca ordenado de forma independiente.

Una vez hemos configurado las opciones de ordenacion de nuestro publicador de contenidos, debe-
mos pulsar el boton Guardar para no perder los cambios.

2.6.2 Preferencias de presentacion

Desde esta pestaia del ment de configuracion del publicador de contenidos, podemos indicar la forma en
la que se mostraran los contenidos en el listado. Las opciones que podemos configurar son las siguientes:

2.6.2.1 Contenido completo en su pdgina de visualizacion desde un publicador de contenidos

Una vez hemos aprendido a configurar la pagina de visualizacion por defecto para nuestros contenidos,
vamos a ver como podemos hacer que desde un publicador de contenidos configurado de forma dinamica
podemos hacer que el contenido se muestre, si es posible, en su pagina de visualizacion por defecto, en
lugar de en el propio publicador, cuando se hace clic sobre su titulo para ver el contenido completo.

Para conseguir este efecto, inicamente tenemos que acceder al menu de configuracion del publicador
de contenidos dindmico, a las Preferencias de presentacion y configurar la opcion Comportamiento del
enlace entre contenidos. Su comportamiento por defecto es mostrar el contenido completo en el propio
publicador. Sin embargo, si seleccionamos Contexto, el contenido se mostrara en su pagina de visualiza-
cion por defecto cuando se pinche en €l. Si el contenido no tiene pagina de visualizacion por defecto se
mostrard en el mismo publicador.

3. Gestion de documentos

La libreria de Documentos y Multimedia de Liferay proporciona un mecanismo para almacenar archivos
en linea utilizando el mismo tipo de estructura que normalmente utilizamos para almacenar archivos de
manera local. Podemos almacenar ficheros de todo tipo y actia como un disco compartido virtual en el
cual también se pueden montar repositorios externos. Ademas, disponemos de una serie de portlets que
nos permiten proporcionar a los usuarios una forma de acceder a los ficheros de nuestro sitio de manera
ordenada y restringida, tanto en contenido como en acciones a realizar con dicho contenido. De esta ma-
nera, podremos ofrecer a nuestros usuarios acceso a ciertas carpetas de nuestra libreria de Documentos y
Multimedia para que puedan acceder a documentos publicos, pero restringiendo el acceso de manera que
unicamente puedan leer los documentos sin modificarlos o borrarlos. Veremos como hacer esto junto a
otras muchas acciones en este capitulo.

Accederemos a la libreria de Documentos y Multimedia a través de la barra de administracion, ha-
ciendo clic en Administrar >> Panel del Control y accediendo a Biblioteca de Documentos en el menu
izquierdo del panel de administracion.
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Imagen 16. Libreria de Documentos y Multimedia

Como podemos ver, el menu de la libreria de Documentos y Multimedia es muy parecido al de ges-
tion de contenido que vimos en anteriores secciones. En la barra superior, disponemos de varias opciones
desde las que podemos gestionar nuestro contenido (anadir contenido, opciones de ordenacion, busque-
da, etcétera). Podemos clasificar los documentos por carpetas, tal y como hariamos en un disco local, y
de igual manera que con los contenidos web.

Tal y como se recomend¢ para la gestion de contenidos web, se recomienda estructurar los archivos
del sitio en carpetas, evitando que la gestion de los mismos se complique a medida que crece el tamafo
de nuestro sitio y, con €I, la cantidad de contenidos web y documentos que éste alberga.

Para crear una carpeta, haremos clic en Ariadir >> Carpeta y le daremos un nombre. Podemos crear
carpetas y subcarpetas formando la estructura deseada para mantener ordenados nuestros documentos.

3.1 Subir un documento a la libreria
Para subir un documento a la libreria, haremos clic en Asiadir >> Documento badsico y se nos abrira el
menu para subir nuestro documento. Podemos subir todo tipo de documentos, desde documentos de Mi-

crosoft Office, Libre Office o PDF hasta iméagenes, audio y video, u otros formatos como JSON o texto
plano.
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Imagen 17. Subir un documento a la libreria
Desde aqui, podremos subir nuestro documento ademas de configurar varias opciones:

e Carpeta: nos indica la carpeta en la que vamos a subir nuestro contenido, a modo de indicacion.

* Archivo: pinchando en Seleccionar archivo, seleccionaremos el archivo que queremos subir. Cuando
lo hayamos seleccionado, nos mostrard el nombre del archivo en lugar de Ningun archivo seleccio-
nado.

e Titulo: como todo contenido, debe tener un titulo que sera el que se mostrara en la libreria de Docu-
mentos y Multimedia.

e Descripcion: es un texto opcional que describe el contenido del archivo.

e Clasificacion: desde aqui, podremos anadir a nuestro documento etiquetas y categorias, de manera
que pueda mostrarse correctamente en el publicador de contenidos o se pueda acceder a €l a través de
otros portlets capaces de gestionar las etiquetas y las categorias.

e Contenidos relacionados: podemos relacionar el documento con otros documentos y otros tipos de
contenido, de manera que se muestren en el publicador si activamos la opcion “Mostrar contenidos
relacionados”. Por ejemplo, en el caso de nuestras peliculas, podriamos subir la cartelera de una pe-
licula y relacionarla con el contenido web que contiene la informacion de la pelicula, de manera que,
al visualizar uno, podamos acceder al otro.

e Permisos: con esta opcion, podemos definir los permisos de nuestro documento y asignarle unos
distintos a los configurados por defecto.

Una vez definidas las opciones de nuestro documento, pulsamos Publicar para subirlo a la libreria de

Documentos y Multimedia de nuestro sitio.
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3.2 Subir varios documentos de una vez a la libreria

Para poder subir varios archivos a la vez, es necesario un cliente FTP como Filezilla, accediendo con la
url: http://agronomia.uaz.edu.mx/tunnel-web/secure/webdav/agronomia/document library

[ CKeditor - Resources Browser - Google Chrome

)

@ agronomia.uaz.edu.mx/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/browser.html?Connector=%2Fc%2Fportal%2Ffckeditor?3Fp_|_id%3D1024961%26do...
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Imagen 18. Multiples documentos subidos

3.3 Acciones con documentos

Mediante el desplegable situado en la parte superior derecha de cada documento de nuestra libreria, po-

demos realizar distintas acciones:

)

4 Descargar (1,7TMB)
[ Editar

| Mover

o Descargar

Liferay y los nuevos porta

s Permisos

3 Enviar a la papelera

Imagen 19. Acciones con documentos

* Descargar: nos permite descargar el documento a nuestro disco local.
e Editar: desde aqui podemos editar nuestro documento para modificar las opciones que hemos visto

en la seccion anterior.

e  Mover: podemos utilizar esta opcion para mover nuestro documento de una carpeta a otra.

* Descargar: esta segunda opcion de descargar, que como podemos ver en la imagen esta representada
con el icono de un candado, es un error de traduccion: en realidad, es Bloguear. Nos permite bloquear
el acceso a nuestro documento sin tener que quitarlo de la libreria de Documentos y Multimedia. Al
bloquearlo, nos aparece la opcion para desbloquearlo en este mismo men.

* Permisos: permite gestionar los permisos especificamente para el documento.

e Enviar a la papelera: envia a la papelera de reciclaje el documento, de igual manera a como ocurre

con el contenido web.
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